ZARZADZENIE NR 13/2024
Wajta Gminy Ksiazki

z dnia 5 lutego 2024 r.

w sprawie zasad udzielania, rozliczania i kontroli dotacji celowych na realizacje¢ zadan publicznych

udzielonych z budzetu Gminy Ksiazki

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2023 r.,
poz. 40 ze zm.) w zwigzku z art. 53 ust. 1, art. 220 ust. 1, art. 221 ust. 1, art. 247, art. 250, art. 251 i art. 252
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1270 ze zm.) zarzadzam, co

nastepuje:

1. Okreslam zasady udzielania, rozliczania i kontroli dotacji celowych udzielanych na realizacje zadan
y ) Wy Yy ]
publicznych z budzetu Gminy Ksigzki.

§ 2. Zgodnie z art. 250 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych Wojt Gminy Ksigzki udzielajac
dotacji celowej, w tym jednostce sektora finansow publicznych, w przypadku gdy odrebne przepisy lub

umowa miedzynarodowa nie okreslaja trybu i zasad udzielania lub rozliczania tej dotacji, zawiera umowe,
ktora okresla w szczegolnosci:

1) wysoko$¢ dotacji, cel lub opis zakresu rzeczowego zadania, na ktérego realizacje sa przekazywane srodki
dotacji;

2) termin wykorzystania dotacji, nie dtuzszy niz do dnia 31 grudnia danego roku budzetowego;

3) termin i sposob rozliczenia udzielonej dotacji oraz termin zwrotu niewykorzystanej czgsci dotacji celowe;,

Z tym ze termin ten nie moze by¢ dtuzszy niz terminy zwrotu okre§lone w niniejszym zarzadzeniu.

§ 3. 1. Zgodnie z art. 221 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, podmioty niezaliczane do

sektora finanso6w publicznych i niedziatajace w celu osiaggniecia zysku moga otrzymywaé z budzetu

jednostki samorzadu terytorialnego dotacje celowe na cele publiczne, zwigzane z realizacja zadan tej

jednostki, a takze na dofinansowanie inwestycji zwigzanych z realizacja tych zadan.

2. Zlecenie zadania i udzielenie dotacji nastepuje zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o

dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, a jezeli dotyczy ono innych zadan niz okre$lone w

tej ustawie — na podstawie umowy zawartej miedzy gming i tym podmiotem.
3. Umowa, o ktérej mowa w ust. 2, powinna okreslac:

)
2)
3)
4)
5)
6)

szczegotowy opis zadania, w tym cel, na jaki dotacja zostata przyznana, i termin jego wykonania;
wysokos¢ dotacji udzielanej podmiotowi wykonujacemu zadanie i tryb ptatnosci;

termin wykorzystania dotacji, nie dtuzszy niz do dnia 31 grudnia danego roku budzetowego;

tryb kontroli wykonywania zadania;

termin i sposob rozliczenia udzielonej dotacji;

termin zwrotu niewykorzystanej dotacji lub jej czeSci, nie dtuzszy niz 15 dni od okre$lonego w
umowie dnia wykonania zadania.

4. Tryb postepowania o udzielenie dotacji na inne zadania niz okre$lone w ustawie, o ktdrej mowa w ust. 2,

sposob jej rozliczania oraz sposob kontroli wykonywania zleconego zadania okresla, w drodze uchwaty,
organ stanowigcy gminy, majgc na uwadze zapewnienie jawnosci postgpowania o udzielenie dotacji i jej
rozliczenia.



§4. 1.

§ 5. 1.

§6.

§7. 1.
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. W przypadku udzielenia dotacji na przedsiewzigcie umieszczone w Wieloletniej Prognozie Finansowej i

realizowane w ciggu kilku lat, termin wykorzystania poszczegolnych transz dotacji okres$la si¢ na dzien
31 grudnia danego roku budzetowego.

Projekt umowy o udzielenie dotacji celowej oraz projekt aneksu do umowy w przypadku konieczno$ci
dokonania zmian w umowie w trakcie jej trwania przygotowuje pracownik merytoryczny
odpowiedzialny za realizacj¢ zadania publicznego, z ktorym wigze si¢ udzielana dotacja.

. Projekt umowy oraz aneksu do umowy pracownik merytoryczny przekazuje radcy prawnemu do

zaopiniowania pod wzgledem prawnym.

. Zaakceptowang przez radce prawnego umowe podpisuje Wojt lub osoba przez niego upowazniona.

Umowa jest kontrasygnowana przez Skarbnika Gminy, ktoéry potwierdza zabezpieczenie srodkow w
budzecie, niezbednych do sfinansowania udzielonej dotacji.

Pracownik merytoryczny dokonuje kontroli rachunkowej, formalnej i merytorycznej sprawozdania z
realizacji zadania publicznego, na ktore udzielona zostala dotacja. Zleceniobiorca na zadanie
kontrolujacego zobowiazuje si¢ dostarczy¢ lub udostgpni¢ dokumenty i inne no$niki informacji oraz
udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujacego.

. Dokonanie kontroli rachunkowej, formalnej i merytorycznej przedtozonego rozliczenia dotacji celowej

potwierdzane jest przez pracownika merytorycznego dokonujacego kontroli i zatwierdzane przez
kierownika referatu dokonujacego kontroli w karcie rozliczenia dotacji, ktérej wzor stanowi zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

. Kontrola formalna i rachunkowa rozliczenia dotacji powinna by¢ dokonana w terminie 10 dni roboczych

od dnia przedtozenia kompletnego rozliczenia dotacji.

Po dokonanej z wynikiem pozytywnym kontroli rachunkowe;j, formalnej i merytorycznej przedtozonego
rozliczenia, karta rozliczenia dotacji przedktadana jest w ciggu 3 dni roboczych Wojtowi Gminy lub
osobie przez niego upowaznionej do zatwierdzenia. Po zatwierdzeniu karta rozliczenia dotacji winna by¢
niezwlocznie przekazana do Referatu Finansowego.

Zgodnie z art. 252 ust. 1 i ust. 2 ustawy o finansach publicznych, dotacje udzielone z budzetu gminy:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,
2) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysoko$ci

podlegaja zwrotowi do budzetu wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglo$ci podatkowych,

w ciagu 15 dni od dnia stwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w pkt 1 lub pkt 2, a w przypadku gdy
termin wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy, podlegaja one zwrotowi w terminie nie
dtuzszym niz 15 dni po uptywie terminu wykorzystania dotacji.

. W przypadku stwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w ust.1 pkt 1 i 2 pracownik merytoryczny

wzywa podmiot wykorzystujacy dotacje¢ do zwrotu cato$ci lub czeéci dotacji podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne oraz wyznaczajac termin dokonania zwrotu.

. Wezwanie, o ktorym mowa w ust. 2 podpisuje Wojt Gminy lub osoba przez niego upowazniona.
. Referat Finansowy informuje pracownika merytorycznego o wplacie lub braku wptaty zwrotu dotacji

celowej.

. Po bezskutecznym uptywie terminu zwrotu dotacji, pracownik merytoryczny wszczyna postgpowanie

administracyjne zakonczone wydaniem decyzji okreslajacej wysokos¢ zwrotu dotacji udzielonej i termin,
od ktorego nalicza si¢ odsetki w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych.

. Gdy decyzja, o ktorej mowa w ust. 5 stanie si¢ ostateczna, pracownik merytoryczny wszczyna

postgpowanie egzekucyjne zmierzajace do zwrotu kwoty dotacji wraz z odsetkami, okre$lonej w decyzji.



§ 8. 1. Zadanie publiczne przekazane do realizacji podmiotowi dotowanemu w formie dotacji celowej moze
podlega¢ kontroli przez udzielajacego dotacji. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w trakcie lub/i po
zakonczeniu realizacji zadania przez dotowanego.

2. Kontrola moze wynika¢ z weczesniej przygotowanego harmonogramu albo przeprowadzona doraznie.

§ 9. Zobowiazuje si¢ pracownikow realizujacych zadania publiczne w formie dotacji celowej do zapoznania si¢
z niniejszg instrukcjg i bezwzglednego stosowania.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie po raz pierwszy do dotacji udzielonych
z budzetu 2024 roku.

Wojt Gminy Ksigzki

Krzysztof Zielinski



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 13/2024
Wojta Gminy Ksiazki z dnia 5 lutego 2024 r..

Karta rozliczenia dotacji

KSIgzKi, «.ouveiniiiiii
(Miejscowos¢, data)
CZESCIOWE/CALKOWITE* ROZLICZENIE DOTACJI PODMIOTOWEJ/PRZEDMIOTOWEJ/CELOWEJ*
DANE DOTYCZACE BENEFICJENTA DOTACJI KLASYFIKACJA BUDZETOWA DOTACJI
Podmiot Dziat-Rozdziat-Paragraf |
Umowa nr Zrédto finansowania
Nazwa Zadania (cel)
Przyznana kwota dotacji
wg umowy
Termin rozliczenia dotacji
wg. Umowy
Rozliczenie dotacji na podstawie sprawozdaniaz dnia ....................... Zlozonegow Urzedziednia ...............cc...c...
KWOTA DOTACJI KWOTA UZNANA ZA KWOTA DOTACJI KWOTA DOTACJI UZNANA ZA NIEROZLICZONA LUB
UDZIELONEJ PRAWIDLOWO POZOSTAJACA DO NIEWYKORZYSTANA PRZYPADAJACA DO ZWROTU
OD POCZATKU ROKU ROZLICZONA W ROZLICZENIA KWOTA DOTACJI DATA ZWROTU
(DOTYCHCZASOWE TRANSZE) PRZEDLOZONYM
SPRAWNOZNANIII
1 2 3 4 5
* niepotrzebne skresli¢
Potwierdzenie dokonania kontroli rachunkowej, formalnej i merytorycznej (Data i podpis) .........ccoevieiiiiiiiiiiiiinane.
Akceptuje Zatwierdzam

Data i podpis Kierownik Referatu Data i podpis Wojt Gminy






