ZARZADZENIE NR 114/2024
WOJTA GMINY KSIAZKI
z dnia 10 grudnia 2024 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji oraz powolania Komisji
Inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci ( Dz. U. z 2023 r.
poz. 120, 295, 1598, z 2024 r. poz. 619, 1685). oraz instrukcji inwentaryzacyjnej stanowigcej
Zalacznik nr 7 do Zarzadzenia nr 10/W/2022 Wéjta Gminy Ksigzki z dnia 16 grudnia 2022 r.
zmieniajgce Zarzadzenie w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad ( polityki)
rachunkowosci zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji stanu aktywOw 1 pasywow oraz innych

sktadnikow majatku obrotowego pozostajacych na stanie Urzedu Gminy Ksigzki na dzien

31 grudnia 2024 roku.

2. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji stanu aktywow i pasywow oraz innych sktadnikow

majatku obrotowego Gminnego Klubu Dziecigcego Happy Kids na dzien 31 grudnia 2024 roku.

3. Inwentaryzacja winna zosta¢ przeprowadzona w zakresie, na zasadach i metodami wymaganymi

obowigzujacymi przepisami, w tym w szczegdlnosci:

1) Metoda spisu z natury:

a) aktywa pieni¢zne, W tym m. in. krajowe $rodki ptatnicze, waluty obce i dewizy (z wyjatkiem
zgromadzonych na rachunkach bankowych), w tym w szczegdlnosci srodki pienigzne w kasie,

b) druki $cistego zarachowania,

c) rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych, w tym produkty gotowe, produkty w toku produkciji,
potprodukty, materiaty itowary (np.: oleje napgdowe, benzyna, wegiel itp.) - odpisywane
w koszty w momencie ich zakupu lub wytworzenia,

d) papiery wartosciowe,

e) nieobjete ewidencja ilosciowo-wartoSciowg rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych,

f) $rodki trwate oraz nieruchomosci zaliczane do inwestycji - Z wyjatkiem $rodkow trwatych,
do ktorych dostep jest znacznie utrudniony, gruntow oraz praw zakwalifikowanych
do nieruchomosci,

g) maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad srodkéw trwatych w budowie,

h) sktadniki aktywow, bedace wilasnosciag innych jednostek, powierzone Gminie Ksigzki,
przechowania, przetwarzania lub uzywania, z powiadomieniem tych jednostek o wynikach
spisul.

2) Metoda uzyskania potwierdzenia sald:

a) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane przez inne
jednostki,

b) naleznosci, w tym udzielone pozyczki (z wyjatkiem nalezno$ci spornych i watpliwych,



aw bankach réwniez nalezno$ci zagrozonych, naleznosci i zobowigzah wobec 0sOb
nieprowadzacych ksigg rachunkowych, z tytutldéw publicznoprawnych, a takze inne aktywa
I pasywa nie wymienione w pkt 1, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie
Z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe),

Cc) powierzone kontrahentom wtasne sktadniki aktywow.

3) Metoda weryfikacji-droga poréwnania danych ksigg rachunkowych z ewidencjg prowadzong w
dziatach i stanowiskach z dokumentami zrodtowymi:

a) $rodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,

b) grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci,

) naleznos$ci sporne i watpliwe, a W bankach rowniez nalezno$ci zagrozone,

d) naleznosci i zobowigzania wobec 0sOb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

e) naleznosci i zobowigzania z tytuldw publicznoprawnych,

f) inne aktywa i pasywa, ktorych zinwentaryzowanie w drodze spisu z natury lub uzgodnienie
Z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe, a wigc sg to m.in.:

— $rodki trwate w budowie z wyjatkiem maszyn i urzadzen,

— warto$ci niematerialne 1 prawne,

— inwestycje zaliczone do aktywow trwatych,

— rozliczenia migdzyokresowe przychoddw i kosztow,

— kapitaly (fundusze) wtasne, rezerwy, fundusze specjalne,

— aktywa i pasywa ewidencjonowane pozabilansowo.

2. Skfadniki majatku wymienione w ust. 1 pkt 2. i 3. uzgadniane beda przez pracownikow

odpowiedzialnych za prowadzenie poszczeg6lnych obszarow ewidencji syntetycznej i analitycznej

W poszczegdlnych jednostkach oraz pracownikoéw prowadzacych rejestry 1 wykazy w Wydziatach

merytorycznych.

§ 2. Powoluj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjna, zwang dalej Komisja, w nastgpujacym skladzie

osobowym:

1) Przewodniczaca Komisji — Anna Ojdowska,

2) Cztonek Komisji — Mateusz Jenczewski,

3) Cztonek Komisji — Angelika Gajewska.

§ 3. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej powotuje zespoty spisowe do przeprowadzenia z

poszczegolnych obszarow Spisu z natury.

§ 4. 1. Zespoty spisowe mogg sktadac si¢ z minimum 2 0sob, a w przypadku przeprowadzania spisu

z natury podczas nieobecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej w sktad zespolu spisowego

muszg wchodzi¢ trzy 0soby.

2. Zespoty prowadzg inwentaryzacje we wspOlpracy z kierownikami dzialow i pracownikami

samodzielnymi odpowiedzialnymi merytorycznie.



§ 5. 1. Przed rozpoczeciem inwentaryzacji cztonkowie zespolu wyznaczeni do przeprowadzenia
spisu z natury pobiorg arkusze spisu z natury od osoby prowadzacej gospodarke drukami $cistego
zarachowania.

2. Inwentaryzacja podlega rozliczeniu wedlug stanu ksiegowego ewidencyjnego na dzien

31 grudnia 2024 roku.

3. Arkusze spisowe oraz inne materialy z inwentaryzacji nalezy przekaza¢ Przewodniczacej
Komisji.

§ 6. Komisja inwentaryzacyjna, o ktorej mowa w § 2 ulega rozwigzaniu po wykonaniu zadan
okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



