ZARZADZENIE NR 55/2025
WOJTA GMINY KSIAZKI
z dnia 29 sierpnia 2025 r.

w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stalych dyzuréw w Gminie Ksiazki.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie
Ojczyzny (Dz.U. z 2025 r. poz. 825 z p6zn. zm.) w zwiazku z § 8 pkt 7 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U.
z 2025 r. poz. 355) oraz Zarzadzenia Nr 115/2025 Wojewody Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 7 maja 2025 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu statych dyzurow
w wojewodztwie kujawsko-pomorskim oraz zarzadzenia Nr 59/2025 Starosty Wabrzeskiego
z dnia 25 sierpnia 2025 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu statych dyzuréw
w powiecie wabrzeskim zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. 1. Staly dyzurow organizuje si¢ w razie zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa I W czasie wojny, na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa,
przekazywania decyzji oraz zadan wynikajacych ze standow gotowos$ci obronnej panstwa,
ujetych w Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej Polskiej oraz w Planie
operacyjnych funkcjonowania gminy Ksigzki w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, zwanego dalej ,,planem operacyjnym”.

2. Po uruchomieniu systemu statych dyzurow, zwanego dalej ,,Systemem: staty dyzury
i punkt kontaktowy Wojta oraz dyzury jednostek podlegltych i1 nadzorowanych
funkcjonuja w systemie catodobowym.

§ 2. Za prawidlowe przygotowanie i funkcjonowanie statego dyzuru w gminie odpowiedzialny
jest Wojt Gminy Ksigzki.

§ 3. 1. System wedlug zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu nalezy utrzymywac
w ciagglej gotowosci do pelnego rozwinigcia i podjgcia dziatan.

2. Zasady funkcjonowania statego dyzuru nalezy okresli¢ w instrukcji statego dyzuru
oraz w Kkartach realizacji zadan operacyjnych, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie informacji niejawnych.

§ 4. 1. System organizuje si¢ z wykorzystaniem dostgpnych sit i $rodkéw w ramach
istniejacych struktur organizacyjnych urzedu oraz struktur jednostek organizacyjnych
podlegtych tym organom lub przez nie nadzorowanym.
2. System zapewnia ciaglo$¢ przekazywania decyzji i zadah wynikajacych ze stanow
gotowosci obronnej panstwa.
3. Obejmuje czynnosci planistyczne, organizacyjne, szkoleniowe i kontrolne w zakresie
tworzenia statego dyzuru, na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.
4. Organizacja systemu obejmuje przedsiewzigcia w zakresie:
1) okreslenia zadan stalego dyzuru oraz miejsca jego petnienia;
2) wytypowania pomieszczen, W ktorych bedzie petlniony staty dyzur i wyposazenia
ich w urzadzenia teleinformatyczne;
3) wyposazenia miejsca do petnienia stalego dyzuru w instrukcj¢ statego dyzuru oraz
inng niezbedng dokumentacje¢ wynikajacg z potrzeb organizacyjnych;
4) wyznaczenia z sposob pracownikow urzedu obsady do petnienia stalego dyzuru;
5) wyznaczenia dyzurnych srodkow transportowych dla potrzeb statego dyzuru.



§ 5. Zadania Statego Dyzuru Wojta Gminy Ksigzki na potrzeby podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa realizowane sg przy wykorzystaniu Gminnego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego, zgodnie z w art. 20 ust. 1 pkt 6 i ust. 2 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r.
o zarzadzaniu kryzysowym.

§ 6. 1. Staly Dyzur Wojta organizuje si¢ na potrzeby przekazywania decyzji i zadan
wynikajacych ze stanow gotowosci obronnej panstwa.
2. Zasady przekazywania decyzji i zadan:
1) Staty Dyzur Starosty przekazuje decyzje i zadania Wojtowi Gminy Ksigzki;
2) Staty Dyzur Wojta przekazuja decyzje: kierownikom podlegtych i nadzorowanych
gminnych jednostek organizacyjnych, podmiotom leczniczym, na ktore wojt natozyt
zadanianapotrzeby obronne panstwa.

§ 7. 1. Dyrektorzy i kierownicy jednostek organizacyjnych gminy zorganizuja w swoich
jednostkach dyzur na potrzeby podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa.

2. Dyzur nalezy wyposazy¢ w ,,Dziennik ewidencji przyjmowanych i przekazywanych
zadan”.

§ 8. 1. System statego dyzuru w razie zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa i W czasie
wojny (w stanie peinej gotowosci obronnej panstwa) uruchamia Rada Ministrow, poprzez
Rzadowe Centrum Bezpieczenstwa (RCB).

2. W stanie stalej gotowosci obronnej panstwa, w celach szkoleniowych i kontrolnych
system uruchamia RCB. System moze by¢ uruchomiony przez organy upowaznione do
zarzgdzenia kontroli w zakresie okreslonym W upowaznieniu.

§ 9. Realizacje czynno$ci w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa, koordynuje Starosta
Wabrzeski, zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 21 kwietnia 2022 r. w sprawie
sposobu wykonywania zadan w ramach obowigzku obrony (Dz. U. poz. 875).

§ 10. 1. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy oraz
pracownikowi ds. obrony cywilnej, ktorych zobowiazuje do koordynowania i kontroli
organizacji statego dyzuru oraz wydawania niezbgdnych dokumentow w zakresie jego
prawidlowego funkcjonowania.

2. Obsade do pelnienia stalego dyzuru stanowi¢ bedzie zalacznik do Instrukcji Stalego
Dyzuru.

3. Wykaz dokumentéw statego dyzuru okresla zatgcznik do zarzadzenia.

§ 11. 1. Instrukcj¢ Statego Dyzuru Wojta Gminy Ksigzki nalezy uzgodni¢ ze Starosta
Wabrzeskim.
2. Uzgodnieniu podlega wytacznie Instrukcja z zatgcznikiem A.

§ 12. Traci moc zarzadzenie Nr 9/W/2016 Wojta Gminy Ksigzki z dnia 20 grudnia 2016 r.
w sprawie organizacji i funkcjonowania Statego Dyzuru W¢jta Gminy Ksigzki.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Wojt Gminy Ksigzki

-/ Krzysztof Zielinski



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 55/2025

Wojta Gminy Ksiazki
z dnia 29 sierpnia 2025r.
WYKAZ
DOKUMENTOW STALEGO DYZURU
. Instrukcja statego dyzuru wraz z zatacznikami:
1.1. Obligatoryjnymi:

A. Wykaz adresow i numerow telefonow statego dyzuru

B. Wykaz adresow 1 numeréw telefondow  organéw  nadrzednych

I wspoltdziatajacych;
C. Wykaz sygnatow alarmowych i komunikatéw ostrzegawczych;
D. Wykaz sktadu osobowego statego dyzuru;
E. Wykaz kurierow SD i przydzielonych srodkéw transportowych

1.2. Fakultatywnymi:
F. Grafik dyzurow;

G. Wykaz i dane kontaktowe os6b do niezwtocznego stawiennictwa w pracy.

. Ksigzka meldunkow statego dyzuru.

. Dziennik ewidencji przyjmowanych i przekazywanych zadan.

Wojt Gminy Ksigzki

I-/ Krzysztof Zielinski



