ZARZADZENIE NR 57/2024
WOJTA GMINY KSIAZKI

z dnia 15 wrzesnia 2025 r.

w sprawie zalozen i wytycznych do opracowania materialéw planistycznych do projektu

budzetu Gminy Ksiazki na rok 2026 r. oraz wieloletniej prognozy finansowej

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy o samorzadzie gminnym(Dz. U. z 2025 r. poz. 1153), art.
233 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530,
1572, 1717, 1756, 1907, z 2025 r. poz. 39), oraz uchwaty nr XXIX/247/21 Rady Gminy w Ksigzkach
z dnia 24 sierpnia 2021 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Ksigzki
zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

§2.

§3.

Materiaty planistyczne do projektu budzetu gminy na rok 2025 winny by¢ opracowane
w uktadzie klasyfikacji budzetowej, ustalonej rozporzadzeniem Ministra Finansoéw z dnia
2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodoéw
I rozchodow oraz §rodkoéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych.

Whioski o ujecie zadan w budzecie Gminy na 2026 rok moga by¢ sktadane w terminie do
30 wrzesnia 2025 r. przez komisje Rady Gminy, jednostki pomocnicze Gminy, organizacje
pozarzadowe oraz inne podmioty.

Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Ksiazki opracowuja materialy planistyczne na
zasadach okreslonych w zarzadzeniu. Instytucje kultury sktadaja projekty planow
finansowych na rok 2026 wraz z planami dziatalno$ci merytorycznej dostosowanymi do
realnych mozliwos$ci organizacyjnych.

§ 4. Przy ustaleniu wielko$ci dochodoéw nalezy przyjac:
1. wptywy z podatku rolnego 1 lesnego wedlug komunikatow Prezesa GUS w sprawie ogloszenia

N

11.
12.

13.

14.
15.

cen skupu zyta i sprzedazy drewna;

wplywy z podatkow 1 optat lokalnych zgodnie z obwieszczeniem Ministra Finansow;
subwencja ogodlna — planowane kwoty poszczegdlnych czgsci subwencji ogdlnej powinny by¢
ustalone zgodnie z zawiadomieniem Ministra Finansow;

dotacje celowe z budzetu panstwa winny by¢ przyjete w wysokosciach wynikajacych
z zawiadomienia Wojewody Kujawsko — Pomorskiego, Krajowego Biura Wyborczego o
przyznanych dotacjach z budzetu panstwa;

pozostale dotacje — planowane kwoty winny by¢ przyjete w wysoko$ciach wynikajacych z
zawartych porozumien 1 umow;

udziaty w podatkach stanowigcych dochdd budzetu panstwa winny by¢ planowane zgodnie z
zawiadomieniem Ministra Finansow;

dochody z najmu i dzierzawy oraz uzytkowania wieczystego — planowane beda na podstawie
zawartych umow oraz decyzji,

planujac dochody majatkowe ze sprzedazy mienia komunalnego nalezy sporzadzi¢ wykaz
sktadnikéw mienia proponowanych do sprzedazy z uwzglgdnieniem ich wyceny, a w
przypadku braku wyceny na podstawie warto$ci szacunkowej;

wplywy z tytutu oplat za wodg i $cieki wedlug obowiazujacych taryf;

. wpltywy z tytulu uslug komunalnych wzrost o 5,0% w stosunku do stawek obowigzujacych w

2025 roku;

wplywy za ciepto wedtug stawek obowigzujgcych w 2025 roku;

wplywy z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi wedlug stawek
obowigzujacych w 2025 roku;

wpltywy z optat na sprzedaz napojow alkoholowych oszacowa¢ na podstawie wydanych
zezwolen,;

z tytulu optat za zajecie pasa drogowego na podstawie wydanych decyzji;

z tytutu oplat za wyzywienie na podstawie 0szacowanej liczby dzieci i obowigzujacych stawek;
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. w zakresie planowanych dochodéw na realizacje projektow wspodtfinansowanych z budzetu

Unii Europejskiej oraz innych §rodkoéw nie podlegajacych zwrotowi zaplanowa¢ na podstawie
zawartych umoéw, porozumien badz ztozonych wnioskow;

. wyliczenia pozostalych dochodéw wtasnych dokonuje Skarbnik Gminy w/g uktadu

klasyfikacji budzetowej tj. dzial, rozdziat, paragraf na podstawie przewidywanego
wykonania dochodéw w 2025 roku.

§ 5. Wydatki budzetu nalezy ustali¢ na poziomie roku 2025, przy zalozeniu, ze podstawa

a)
b)
c)
d)

N

10.

11.

planowania wydatkow budzetowych jest przewidywane wykonanie 2025 roku oraz na
podstawie ponizszych wytycznych:
podstawag planowania wynagrodzen w sferze os$wiatowej (pracownicy pedagogiczni) s3
zatwierdzone plany organizacyjne na rok szkolny 2025/2026 oraz plany w zakresie arkuszy
organizacyjnych na rok szkolny 2026/2027. Fundusz ptac ustalany jest z podzialem na
nauczycieli, uwzgledniajacy:
wynagrodzenie zasadnicze,
wystuge lat,
wzrost wynikajacy z planowanych awanséw,
dodatki pozostate wynikajace z regulaminu z wyszczeg6lnieniem kazdego rodzaju oraz dodatek
z art. 54 Karty Nauczyciela i nagrod zgodnie z art.49 Karty Nauczyciela;
uwzgledni¢ nalezy odprawy emerytalne i nagrody jubileuszowe;
przewidywany wzrost wynagrodzen dla pracownikéw Gminy, jednostek budzetowych,
instytucji kultury do 5,00% wynagrodzen brutto. Fundusz nagroéd nalezy zaplanowac
w wysokosci do 2,0% planowanego funduszu plac. Fundusz na dodatki specjalne 1 premie
zaplanowaé¢ w wysokosci 1,0% planowanego funduszu plac. Dla pracownikéw obstugujacych
awarie tworzy si¢ fundusz premiowy w wysokosci do 3%. Minimalne wynagrodzenie za prace
oraz minimalng stawke godzinowa w 2026 r. nalezy przyja¢ wg obowigzujacych stawek.

srodki na dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli zaplanowaé w wysokosci
0,8% planowanych rocznych $rodkow przeznaczonych na wynagrodzenia osobowe
nauczycieli.

wydatki z tytulu dodatkowego wynagrodzenia rocznego planuje si¢ w wysokosci 8,5%
przewidywanego wykonania wydatkow w 2025 rok na wynagrodzenia osobowe.

sktadki na ubezpieczenie spoteczne od zakladu pracy oraz Fundusz Pracy planuje si¢
w wysokosci zgodnej z przepisami ZUS.

wydatki na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych planuje si¢ na
podstawie art.21 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997t o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz
zatrudnieniu 0sob niepetnosprawnych.

Wydatki na Pracownicze Plany Kapitalowe nalezy zaplanowaé¢ wedlug deklaracji
przystapienia pracownikow do PPK, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018r
o pracowniczych planach kapitatlowych.

odpis na ZFSS dla nauczycieli w wysokosci 5978,30 zt na kazdy etat nauczycielski
obliczony jako iloczyn planowanej, przeci¢tnej w danym roku kalendarzowym, liczby
nauczycieli zatrudnionych w pelnym 1 niepelnym wymiarze zaj¢¢ (po przeliczeniu na pelny
wymiar czasu pracy) dla pozostatych pracownikow w wysokosci 2 723,40 na 1 etat. Dla
emerytow 1 rencistow niepedagogicznych 453,90 zt na osobe. Odpis na zaktadowy fundusz
swiadczen socjalnych dla nauczycieli bedacych emerytami, rencistami lub nauczycielami
pobierajacymi nauczycielskie swiadczenie kompensacyjne wynosi 2 282,62 zt. W przypadku
zmiany stawek przez ustawodawce nalezy zastosowa¢ obowigzujace.

wydatki na realizacj¢ zadan zwigzanych z ochrong $rodowiska nalezy przyja¢ w wysokosci
prognozowanych dochodow z tytutu optat 1 kar za korzystanie ze srodowiska.

wydatki na obstuge dlugu nalezy oszacowa¢ na podstawie zawartych umow z
uwzglednieniem szacowanych wskaznikow makroekonomicznych.



12. dodatki mieszkaniowe beda realizowane w wysokosci 50,0% faktycznych wydatkéw
ponoszonych za lokal mieszkalny, jezeli powierzchnia tego lokalu jest mniejsza lub roéwna
normatywnej powierzchni.

13. wydatki na realizacj¢ Gminnego Programu Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych i
Przeciwdzialania Narkomanii nalezy oszacowa¢ w wysokos$ci prognozowanych dochodow z
tytulu optat za wydane zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych.

14. przy planowaniu zakupu towarow 1 uslug nalezy zaplanowac tylko i wyltacznie te zakupy i
ustugi, ktére sg niezbedne do funkcjonowania jednostki.

15. wydatki na dostarczanie zywno$ci nalezy oszacowa¢ w wysokosci prognozowanych
dochodoéw z tytulu odptatnosci za wyzywienie.

16. wydatki na zadania realizowane w drodze umoéw lub porozumien z innymi jednostkami
samorzadu terytorialnego, nalezy oszacowa¢ w wysokosci kwot wynikajacych z zawartych
umoéw lub porozumien oraz planowanych do zawarcia,

17. wydatki na media (energia elektryczna, ogrzewanie) zaplanowaé zgodnie z zawartymi
umowami i na podstawie $redniego rocznego zuzycia.

18. wydatki remontowe, ktore s3 finansowane w ramach wydatkow biezacych nalezy
zaplanowa¢ szacunkowo 1 tylko te, ktére sa niezbedne i konieczne do wykonania;

19. wydatki inwestycyjne nalezy przedstawi¢ w oddzielnym zatgczniku z podaniem:

a) nazwy zadania,

b) wartosci zadania,

c¢) pozyskania dodatkowych zrodet finansowania,
d) okresu realizacji inwestycji,

e) zakresu rzeczowego inwestycji.

20. przy planowaniu projektow i programoéw wspotfinansowanych ze srodkoéw Unii Europejskiej
pracownicy na samodzielnych stanowiskach merytorycznych oraz kierownicy gminnych
jednostek organizacyjnych przedstawig w formie opisowej informacj¢ zawierajaca:

a) nazwe 1 cel zadania (projektu).

b) okres realizacji i taczne naktady finansowe,

¢) limity wydatkéw w okresie realizacji projektu w poszczegolnych latach;

d) przewidywany termin przekazania srodkow na finansowanie zadan badz
przewidywany termin refundacji wydatkow poniesionych na planowane do realizacji
zadania.

21. przy opracowaniu materiatow planistycznych na 2026 r. nalezy ponadto uwzglednic:
- §rednioroczny wzrost towardéw i ustug na poziomie 3,0 %;

- planowang $rednioroczng inflacj¢ na poziomie 3,0 %.

§ 6. Ustala si¢ rezerwe og6lng do 1% wydatkow budzetu oraz rezerwe celowa do 5% wydatkoéw
budzetu zgodnie z art. 222 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, natomiast
rezerw¢ celowg na realizacj¢ zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego w wysokosci nie nizszej
niz 0,5% wydatkow budzetu pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia
1 pochodne oraz wydatki na obstuge dtugu.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom referatow Urzgedu Gminy, kierownikom
gminnych jednostek organizacyjnych i instytucji kultury w terminie do dnia 20 pazdziernika 2025
r. z wylaczeniem Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej, ktory sktada projekt
budzetu w ciggu 2 dni roboczych od otrzymania informacji o kwotach przyznanych dotacji z
budzetu panstwa.

§ 8. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.
§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
Wéjt Gminy Ksigzki

Krzysztof Zielinski



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 57/2025
Dochody

Dziat | Rozdz. | § Wyszczegolnienie Plan 2026 r.

1 2 3 4 7

Data sporzadzenia:

Sporzadzit:

Zatwierdzit:



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 57/2025

Wydatki
. Grupa 1
Dziat | Rozdz. R § Wyszczegblnienie Plan 2026 r.
1 2 3 4 5 6

Data sporzadzenia:

Sporzadzit:

Zatwierdzil:




