Zarzadzenie Nr 15/2026
Wojta Gminy Ksiazki
z dnia 17 lutego 2026 r.

w sprawie powolania Komisji Konkursowej w celu rozpatrzenia ofert na realizacje
zadania publicznego ,,Wspieranie dzialan i ustug spolecznych dla mieszkancow gminy”.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 z p6zn. zm.) oraz art. 15 ust. 2a, 2b i 2d ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2025 r. poz. 1338
z pozn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Powotuje Komisj¢ Konkursowa do dokonania oceny i wyboru najkorzystniejszych ofert
w konkursie ogloszonym Zarzadzeniem nr 10/2026 Wojta Gminy Ksigzki z dnia
26 stycznia 2026 r. w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadania
publicznego w zakresie wspierania dziatan i ushug spotecznych dla mieszkancow gminy
w 2026 roku w nast¢pujacym sktadzie:

1) Barbara Pawlikowska — Przewodniczacy Komisji;
2) Katarzyna Marchewka - Cztonek Komisji;
3) Paulina Walgciak - Cztonek Komisji.

§ 2. Komisja Konkursowa rozpatruje oferty zgodnie z zasadami zapisanymi w regulaminie
pracy tej Komisji stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Protokét z wynikami konkursu Komisja przedtozy Wojtowi Gminy Ksigzki po
zakonczeniu postgpowania.

§ 4. Komisje Konkursowa rozwigzuje si¢ z chwila rozstrzygniecia konkursu ofert.
§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczagcemu Komisji Konkursowe;.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Ksigzki

[-/ Krzysztof Zielinski



Zalacznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 15/2026
Wojta Gminy Ksiazki

z dnia 17 lutego 2026 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

Niniejszy regulamin okresla zasady i kryteria rozpatrywania ofert konkursowych na realizacje
zadania publicznego ,Wspieranie dziatan i ustug spotecznych dla mieszkancow gminy”
w 2026 roku.

§1. Komisj¢ Konkursowg powotuje Wojt Gminy Ksigzki.

§2. Zadaniem Komisji jest ocena ztozonych w otwartym konkursie ofert na realizacje zadania
publicznego oraz przedtozenie wynikéw konkursu Wojtowi Gminy Ksigzki.

§3.1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, ktéry w sprawach nieuregulowanych
regulaminem ustala zasady postepowania.

2. Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do ztozenia pisemnego o$wiadczenia o bezstronnosci
podczas oceniania ofert i nie podlegania wytaczeniu na podstawie art. 15 ust 2d i 2f ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

3. Komisja rozpatruje oferty w ciagu 14 dni od daty zakonczenia przyjmowania ofert.

4. Prace Komisji sa prowadzone, jezeli w posiedzeniu bierze udzial co najmniej potowa jej
sktadu. Na kazdym posiedzeniu komisji sporzadzana jest lista obecnosci.

5. Komisja podejmuje rozstrzygniecia zwykla wigkszoscia glosow, jesli liczba glosow za
1 przeciw jest rowna, decyduje glos przewodniczacego.

§4.1. Postgpowanie konkursowe przebiega w dwoch etapach:

1) etap pierwszy — otwarcie ofert i ocena formalna;

2) etap drugi — ocena merytoryczna ofert.
2. Oferenci moga uczestniczy¢é w etapie pierwszym. Posiedzenie Komisji, na ktorym
dokonywana jest ocena merytoryczna odbywa si¢ bez udziatu oferentow.

§5. Komisja oceniajac oferty dokonuje kolejno nastgpujacych czynnosci:
1. W etapie pierwszym:
1) dokonuje oceny formalnej na karcie (wzor karty — zatacznik nr 1 do regulaminu):
a) sprawdza, czy oferty zostaly ztozone przez uprawnione podmioty, dla ktorych
ogloszony zostat otwarty konkurs ofert;
b) sprawdza, czy oferta zostata ztozona w terminie okres§lonym w ogloszeniu,

c) sprawdza, czy oferty zostaly ztozone na formularzu zgodnym z zalacznikiem do
Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U.
z 2018 r. poz. 2057);

d) sprawdza, czy oferta jest kompletna i zawiera wszystkie zatgczniki:



— statut wnioskodawcy potwierdzony za zgodno$¢ z oryginalem przez osoby
uprawnione;
— wydruk z KRS lub potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kopia aktualnego
wyciagu z innego rejestru lub ewidencji;
e) sprawdza, czy oferta jest podpisana przez osoby umocowane prawnie;
2) W sytuacji niespetnienia wymogoéw okre$lonych w podpunktach a)-c) oferta zostanie
odrzucona przez Komisje ze wzgledéw formalnych.
3) W przypadku stwierdzenia przez czionkéw Komisji w ztozonej ofercie brakow
formalnych (usuwalnych) oferent zostanie wezwany na adres e-mail lub telefon podany w
ofercie, do ich usuniecia w terminie 3 dni. Uzupetieniu podlega:
— brak wymaganej ilo$ci podpiséw — zgodnych ze statutem organizacji;
— potwierdzenie za zgodnos$¢ kopii zalgcznikéw (uzupelnienie o podpis osoby
upowaznionej);
— uzupehienie oferty o brakujace zalaczniki.
4) Odrzuca oferty, ktore nie spelniaja ww. wymogoéw formalnych, o czym oferent
zostanie poinformowany pisemnie.

2. W etapie drugim:
1) kazdy cztonek komisji analizuje merytoryczng zawartos¢ ofert wedtug karty ocen
(wzér karty — zalgcznik nr 2 do regulaminu):

1. ocenia mozliwo$¢ realizacji zadania publicznego przez organizacj¢
pozarzadowa lub podmiot (celowos$¢ i syntetyczny opis zadania, spojnosé
poszczegblnych elementow oferty, do$wiadczenie w realizacji zadan
publicznych);

2. analizuje opis 1 okreslenie planowanych dziatah w realizacji zadania (ilo$¢
adresatow zadania, atrakcyjnos$¢ zadania, znaczenie zadania dla potencjalnych
odbiorcow);

3. sprawdza i ocenia opis zaktadanych rezultatow realizacji zadania;

4. sprawdza doswiadczenie w realizacji podobnych projektow  oraz
dotychczasowa wspotprace z samorzadem (rzetelno$¢ i terminowos$¢ realizacji
oraz sposob rozliczania wczesniej otrzymanych dotacji);

5. ocenia okreslone przez organizacj¢ zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe
przy udziale ktorych organizacja pozarzadowa lub podmiot bedzie realizowaé
zadanie;

6. sprawdza kalkulacj¢ kosztéw realizacji zadania publicznego (celowos¢ i
przejrzystos¢ kosztorysu, adekwatnos¢ budzetu do planowanych dziatan — czy
budzet jest wlasciwie sporzadzony i1 zrozumiaty);

7. sprawdza, czy okreslony zostal planowany przez organizacj¢ pozarzadowa lub
podmiot udziat srodkéw wilasnych (finansowych i niefinansowych) na
realizacje zadania publicznego, w przypadku zlecania realizacji zadania w
formie wsparcia.

2) Komisja sporzadza zbiorcza karte oceny merytorycznej ofert (wzor karty — zatacznik
nr 3 do regulaminu)



3) komisja przygotowuje propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty - za korzystng
ofert¢ bedzie uznana oferta, ktora uzyska co najmniej 15 punktéw z 25 mozliwych do
uzyskania.

3. Komisja dokonuje czynnos$ci, o ktérych mowa w ust. 1 1 2 takze w przypadku, gdy do

postgpowania konkursowego zostata zgloszona tylko jedna oferta.

4. Oferty nieobejmujgce zadan z zakresu danego konkursu ofert oraz o ocenie taczne;j

mniejszej niz 15 punktow zostang odrzucone.

§6. 1. Komisja sporzadza protokét z przeprowadzonych etapdw postepowania konkursowego
i przedktada wraz z wynikami konkursu Wojtowi Gminy Ksigzki.

2. Komisja moze zaproponowaé przyznanie dotacji w kwocie nizszej od okreslonej
w ofercie.

§7. Ostateczng decyzj¢ o wyborze oferty i udzieleniu dotacji podejmuje Wojt Gminy Ksigzki.
§8. Od rozstrzygniecia w zakresie wyboru oferty nie przyshuguje odwotanie.

§9. Informacja o wynikach konkursu zostanie podana do publicznej wiadomosci w Biuletynie
Informacji Publicznej, na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Gminy Ksiazki oraz na stronie
internetowej Gminy.

§10. Komisja Konkursowa zostaje rozwigzana z chwilg rozstrzygnigcia konkursu ofert.

Wojt Gminy Ksigzki

I-/ Krzysztof Zielinski



Zatacznik Nr 1
do Regulaminu Pracy
Komisji Konkursowej

KARTA OCENY FORMALNEJ
() (< (51 1 L AP

Zadanie - WSPIERANIE DZIALAN 1 USLUG SPOLECZNYCH DLA MIESZKANCOW
GMINY

Nr oferty ............

I. KRYTERIA OCENY FORMALNEJ TAK | NIE

1. | Oferta jest ztozona przez uprawniony podmiot

2. | Oferta zostata ztozona w terminie okreslonym w ogloszeniu

3. | Oferta jest ztozona na wymaganym formularzu

4. | Oferta jest kompletna i posiada wszystkie zataczniki

5. | Oferta jest podpisana przez osoby umocowane prawnie

I1. PODSUMOWANIE - oferta spelnia wszystkie kryteria oceny formalnej

Ksigzki,dnia .................oool

Podpisy czlonkéw Komisji:




Zatacznik Nr 2
do Regulaminu Pracy
Komisji Konkursowej

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

L0 3 1) Q) 1 L

Zadanie -WSPIERANIE DZIALAN I USEUG SPOLECZNYCH DLA MIESZKANCOW

GMINY
Nr oferty ..........
Tlos¢
o Tloé
punktow i
I. KRYTERIA OCENY MERYTORYCZNEJ do punktow
. rzyznanych
przyznania przy y
Mozliwo$¢ realizacji zalozonego zadania (celowos¢ i syntetyczny opis
1. | zadania, spdjnos¢ poszczegolnych elementow oferty, do§wiadczenie w 4
realizacji zadan publicznych)
Opis i okreslenie planowanych dziatan w realizacji zadania (ilo§¢ adresatow
2. | zadania, atrakcyjnos$¢ zadania, znaczenie zadania dla potencjalnych 4
odbiorcow)
3. | Opis zaktadanych rezultatow realizacji zadania 4
Doswiadczenie w realizacji podobnych projektow oraz dotychczasowa
4. | wspolpraca z samorzadem (rzetelnos¢ i terminowosc¢ realizacji oraz sposob 3
rozliczania wcze$niej otrzymanych dotacji)
5 Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe przy udziale ktérych organizacja 3
" | pozarzadowa bedzie realizowaé zadanie
Kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego (celowo$¢ i przejrzystosé
6. | kosztorysu, adekwatno$¢ budzetu do planowanych dziatan — czy budzet jest 5
wiasciwie sporzadzony i zrozumiaty)
Planowany przez organizacj¢ pozarzadowa lub podmiot udziat srodkéw
7. | wlasnych (finansowych i niefinansowych) na realizacj¢ zadania 2
publicznego, w przypadku zlecania realizacji zadania w formie wsparcia
II. SUMA PUNKTOW — maksymalnie o

Ksigzki, dnia ...l

Czytelny podpis cztonka Komisji:




Zatacznik Nr 3
do Regulaminu Pracy
Komisji Konkursowej

ZBIORCZA KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ OFERT

Zadanie -WSPIERANIE DZIALAN I USLUG SPOLECZNYCH DLA MIESZKANCOW

GMINY
L Imie¢ i nazwisko Ocena
b czlonka Komisji Ofertanr 1 Ofertanr 2 Ofertanr 3
1. Barbara Pawlikowska
2. Katarzyna Marchewka
3. Paulina Waleciak
Suma (pkt)
Srednia ilo§é punktow

Ksigzki,dnia ...l

Podpisy czlonkéw Komisji:




